
SEGELM-FLX-00006: ABERTURA DE PROCESSO LICITATÓRIO

GABINETE/SEC. ORIG. USAG/SECRETARIA DE ORIGEM USF/SEC. ORIG. GABINETE/SEGELM

Fa
se

 1

DECISÃO: Acata 
compra/serviço?

Despacho negando 
compra/serviço

Despacho 
autorizando compra/

serviço

Formaliza e encaminha 
Memorando para o 

Secretário  justificando 
necessidade de compra/

serviço

Toma ciência

Arquiva 

Encaminha para 
protocolo efetuar 

AUTUAÇÃO

PREFEITURA MUNICIPAL DO NATAL
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E GESTÃO ESTRATÉGICA

Departamento  de Gestão de Processos e de Atendimento

SIM NÃO

DESPACHO para USF 
emitir NOTA DE 

BLOQUEIO

Verifica se existe 
disponibilidade 
orçamentária

Elabora e anexa ao 
processo NOTA DE 

BLOQUEIO E A 
DECLARAÇÃO 

ORÇAMENTÁRIA

Anexa ofício, direcionado a 
SEGELM, solicitando 
abertura de Processo 
Licitatório, sugerindo 

modalidade de licitação

Encaminha Processo 
para SEGELM

INICIO

Elabora e solicita 
cotações. Anexa ao 
processo PESQUISA 
MERCADOLÓGICA

Elabora e anexa ao 
processo TERMO DE 

REFERÊNCIA, 
levando em 

considerações o 
valor médio das 

propostas Será uma aquisição de equipamento de TI 
ou licitação com valor igual ou superior a R$ 
1.000.000,00 (Hum milhão de reais) ?

Encaminha Processo 
para SEMPLA analisar 

TERMO DE 
REFERÊNCIA e 

PESQUISA 
MERCADOLÓGICA

SIM NÃO

Observações:

1. Em todas as etapas e unidades que o 

processo tramita, é necessário a alimentação no 

PROTOCOLO VIRTUAL.

2. Todas as páginas do processo devem ser 

numeradas e assinadas pelo servidor da 

unidade competente.

FIM

Processo com 
anuência da 

SEMPLA?
1

1

NÃO SIM

2

2

3

4

Analisa 
solicitação

Encaminha processo 
para CPL/SEGELM
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1

SIM

SIM

NÃONÃO

1


